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 توضيح  

 مرتبط 

و  1392/03/11و  1391/04/03و  1388/03/31اين دستورالعمل به موجب مصوبه هاي مورخ 

هيئت مديره سازمان بورس و اوراق بهادار اصلاح گرديده است 1393/07/05 . 

 

 دستورالعمل
هاي سهامي عام و افزايش سطح كيفي هاي عرضۀ اوراق بهادار و تشكيل شركتبه منظور تسريع در رسيدگي به درخواست

اطلاعات در اين حوزه، ضوابط استفاده از خدمات مشاوران عرضۀ اوراق بهادار به شرح زير به تصويب هيئت مديرۀ سازمان 
 بورس و اوراق بهادار رسيد

 فصل یك: 

o ماده یك: 
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، 1384( قانون بازار اوراق بهادار مصوب آذرماه سال 1هاي تعريف شده در مادۀ )كليۀ اصطلاحات و واژه

رددگاند. ساير اصطلاحات به شرح زير تعريف ميدر اين دستورالعمل به همان معاني به كار رفته : 

 بند یك: 
 

گزارش توجيهي: گزارشي كه به منظور بررسي فني، اقتصادي و مالي طرح و برنامۀ موضوع انتشار 
گردداوراق بهادار با مسئوليت ناشر تهيه مي  

 بند دو: 
 

شخص حقوقي داراي مجوز از سازمان، كه درخصوص انتشار و عرضۀ اوراق بهادار  :مشاور عرضه

نمايدمشاوره ارائه مي . 

o ماده دو: 
 

اشخاص حقوقي زير ميتوانند پس از كسب مجوزهاي لازم از سازمان به عنوان مشاور عرضه فعاليت 

 :نمايند

 بند یك: 
 

هاي تأمين سرمايهشركت  

 بند دو: 
 

مؤسسات حسابرسي معتمد سازمان مشروط به اينكه سمت حسابرس و بازرس قانوني شركت ناشر 

آن را نپذيرفته باشدگروه هاي همموضوع مشاوره يا شركت . 

 بند سه: 
 



هاي معتبر در حوزۀ مشاورۀ مالي، فني، اقتصادي و مديريت به ها، مؤسسات و سازمانشركت
 تشخيص سازمان،

o ماده سه: 
 

ناشران اوراق بهادار به منظور انجام مراحل ثبت، انتشار و عرضه اوراق بهادار و تكميل مستندات مربوطه نزد 

 .مراجع قانوني، مجاز به استفاده از خدمات مشاوران عرضه ميباشند

o ماده چهار: 
 

ارائۀ خدمات مشاوره عرضه، براساس قراردادي است كه با رعايت مفاد اين دستورالعمل ميان ناشر و 
مشاور عرضه منعقد ميگردد. يك نسخه از قرارداد مزبور پس از توافق ناشر و مشاور عرضه براي سازمان 

اين دستورالعمل در تنظيم قرارداد،  8و  7، 6، 5تأييد سازمان مبني بر رعايت مواد ارسال گرديده و پس از 
الاجراشدن قرارداد پس از تائيد سازمان، بايد در متن قرارداد گردد. شرط لازمقطعي شده و اجرايي مي

 .فيمابين ناشر و مشاور عرضه تصريح گردد

o ماده پنج: 
 

خدمات مشاورۀ عرضه شامل موارد زير ميباشد. قرارداد ناشر و مشاور عرضه ميتواند شامل درخواست انجام 

زير توسط  7لغايت  1تمامي اين موارد يا بخشي از آن باشد. در هر حال انجام خدمات موضوع بندهاي 

 .مشاور عرضه الزامي است

 بند یك: 
 

تأمين مالي بررسي برنامه يا طرح موضوع تأمين مالي ناشر و ارائۀ مشاوره در خصوص شيوۀ 
 مناسب

 بند دو: 
 

 ارائۀ مشاوره در خصوص قوانين و مقررات عرضۀ اوراق بهادار و تكاليف قانوني ناشر



 بند سه: 
 

هاي لازم جهت تهيۀ گزارش توجيهي،ارائۀ راهنمايي  

 بند چهار: 
 

بررسي اطلاعات، مدارك و مستندات تهيۀ گزارش توجيهي و در صورت لزوم اخذ نظر كارشناسان 
هاي يادشده،صلاح در خصوص گزارشخاص حقوقي ذييا اش  

 بند پنج: 
 

تأييد نهايي گزارش توجيهي به استناد رسيدگي انجام شده و اظهارنظر كارشناسان يا اشخاص 
صلاح،حقوقي ذي  

 بند شش: 
 

 تهيۀ بيانيۀ ثبت يا درخواست معافيت از ثبت اوراق بهادار در دست انتشار ناشر،

 بند هفت: 
 

صلاح به منظور پيگيري مراحل قانوني انتشار اوراق بهادار،قانوني ناشر نزد مراجع ذينمايندگي   

 بند هشت: 
 

 تهيه گزارش توجيهي،

 بند نه: 
 



انجام مطالعات بازاريابي اوراق بهادار در دست انتشار و ارائۀ مشاوره به ناشر در خصوص ميزان 
بندي انتشار و عرضۀ نويسي اوراق، زمانيرهانتشار اوراق بهادار، شرايط انتشار، نحوۀ فروش يا پذ

 اوراق بهادار و راهنمايي ناشر در انتخاب عامل مناسب براي عرضه اوراق بهادار،

 بند ده: 
 

 بازاريابي و فروش اوراق بهادار،

 بند یازده: 
 تعيين قيمت فروش يا پذيره نويسي اوراق بهادار،

 بند دوازده: 

 .حذف شد

 تبصره: 
 

انجام خدمات موضوع اين ماده، استفاده از كارشناسان يا اشخاص حقوقي در صورتي كه در 

ذيصلاح ضروري باشد، مشاور عرضه ميتواند از خدمات كاركنان خود كه داراي مجوزهاي 

نمايدباشند، استفاده قانوني لازم مي . 

o ماده شش: 
 

كارمزد خدمات ارائه شده توسط مشاور عرضه بسته به نوع خدمات موضوع مادۀ 5 اين دستورالعمل براساس 

قرارداد فيمابين ناشر و مشاور عرضه مشخص ميگردد. سقف كارمزد دريافتي در هريك از موارد موضوع 

باشداين دستورالعمل به شرح زير مي 5مادۀ  : 

 بند یك: 
 

ميليون ريال 500، جمعا تا مبلغ  7تا  1اجراي بندهاي   

 بند دو: 
 



يليون ريالم 500تا مبلغ  9اجراي بند   

 بند سه: 
 

درصد اوراق بهادار فروش رفته، 2، معادل 10اجراي بند   

 بند چهار: 
 

گذاري شده،، تا ميزان نيم درصد ارزش اوراق بهادار قيمت11اجراي بند   

 بند پنج: 

 .حذف شد

 بند شش: 
 

ميليون ريال 500تا ميزان  8اجراي بند   

o ماده هفت: 
 

سقف مجاز مشاور عرضه جهت قبول انجام خدمات موضوع مادۀ 5 اين ضوابط توسط سازمان تعيين 

گرددمي . 

o ماده هشت: 
 

ناشر و مشاور عرضه مكلفند مواعد زماني انجام تعهدات و ارائه خدمات موضوع اين ضوابط و همچنين 

هاي طرفين را براساس توافق در متن قرارداد قيد نمايندتكاليف و حدود مسئوليت . 

  مجوز مشاور عرضهشرایط اعطاي  -فصل دو : 

 

o ماده نه: 
 



اين دستورالعمل با احراز شرايط ذيل ميتوانند تقاضاي دريافت مجوز فعاليت  2اشخاص موضوع ماده ي 

 :مشاور عرضه را به سازمان ارائه دهند

 بند یك: 
 

 .تامين مبلغ پنج ميليارد ريال سرمايه ي پرداخت شده

 بند دو: 
 

مترمربع با تجهيزات كافي مختص فعاليت مشاوره 12تامين فضاي اداري حداقل به ميزان 

ي عرضه، به همراه ساير فضاها و تجهيزات اداري لازم به تشخيص سازمان كه مي تواند به طور 

 .مشترك به فعاليت هاي ديگر متقاضي اختصاص يابد

 بند سه: 
 

به طور تمام وقتبه كارگيري حداقل يك نفر داراي گواهي نامه ي تحليل گري بازار اوراق بهادار   

 تبصره یك: 
 

اين ماده، علاوه بر مبلغ سرمايه اي است كه متقاضي بايد براي  1مبلغ سرمايه ي موضوع بند 

هاي خود براساس مقررات مصوب تامين نموده باشدساير فعاليت . 

 تبصره دو: 
 

جوز شركت هاي كارگزاري داراي مجوز فعاليت در بورس اوراق بهادار تهران، براي دريافت م

مشاور عرضه علاوه بر شرايط موضوع اين ماده بايد بر اساس دستورالعمل مربوطه، حداقل رتبه ي 
)ب( را كسب نمايند. اين شركت ها مي توانند از فضا و نيروي انساني اختصاصي موضوع بندهاي 

اين ماده، به طور مشترك براي فعاليت مشاوره ي پذيرش نيز استفاده نمايند 3و  2 . 

o  دهماده : 

 



مجوز فعاليت مشاور عرضه با گزارش مديريت مربوطه )مديريت نظارت بر كارگزاران براي شركت هاي 
كارگزاري متقاضي و مديريت نظارت بر نهادهاي مالي براي ساير متقاضيان( مبني بر احراز شرايط اين 

سال صادر  5مدت  دستورالعمل، موافقت معاونت نظارت بر نهادهاي مالي و تائيد رياست سازمان براي

 .خواهد شد

 تبصره: 
 

تمديد مجوز فعاليت مشاور عرضه براي دوره هاي پنج ساله ي بعدي، براساس تشريفات اين ماده 
صورت گرفته و منوط به حفظ شرايط و نظر موافق معاونت نظارت بر بورس ها و ناشران سازمان 

 .مبني بر عملكرد مطلوب مشاور عرضه در دوره ي قبل مي باشد

  حفظ محرمانگی اطلاعات -فصل سه : 

o ماده یازده: 
 

مشاور عرضه بايد كليه ي اسناد، مدارك و اطلاعاتي را كه در اجراي وظايف خود مطابق اين دستورالعمل، از 
ناشر طرف قرارداد دريافت مي كند، به عنوان اطلاعات نهاني تلقي كرده و به استثناء سازمان و ساير مراجع 

بدون رضايت كتبي ناشر در اختيار اشخاص ثالث ديگر قرار ندهد. اين اطلاعات صرفاً مي به موجب قانون، 

تواند در اختيار نماينده ي مشاور عرضه موضوع بند 3 ماده ي 9 اين دستورالعمل و ساير كاركنان و 
مرتبطين مشاور عرضه مشروط به اينكه براي ارائه ي خدمات مشاوره ي عرضه ضروري باشد و اين امر به 

تائيد بالاترين مقام اجرايي )مديرعامل( مشاور عرضه برسد، قرارگيرد. اطلاعات يادشده خصوصاً نبايد در 
دسترس آن دسته از كاركنان مشاور عرضه قرار گيرد كه در امر معاملات اوراق بهادار به نام مشاور عرضه يا 

 .سايرين نقش مجري يا تصميم گير را به عهده دارند

  اطلاع رسانی -فصل چهار : 

o ماده دوازده: 
 

مشاور عرضه موظف است كليه ي اطلاعات، اسناد و مدارك مربوط به فعاليت و وضعيت خود يا قرارداد 

را كه در اختيار دارد يا امكان تحصيل آن ها را دارد، بنا به تقاضاي سازمان در مهلت  2موضوع ماده ي 

مقرر به سازمان يا ساير مراجع ذيصلاح ارائه دهد. همچنين مشاور عرضه موظف است با بازرسان سازمان در 

 .بررسي و دستيابي به اطلاعات، اسناد و مدارك مذكور همكاري نمايد



o ماده سیزده: 
 

مشاور عرضه موظف است اطلاعات مربوط به فعاليت و وضعيت خود يا قرارداد موضوع ماده ي 2 را كه 
ين مي تعي سازمان كه روشي به و مهلت در است، ضروري سازمان تشخيص به عموم براي ها آن افشاي 

 .كند، منتشر نمايد

  ضمانت اجرایی -فصل پنج : 

o ماده چهارده: 
 

در صورت تخلف مشاور عرضه از مفاد قرارداد موضوع ماده ي 4 يا مواد اين دستورالعمل )به استثناي مواد 

نهادهاي مالي رسيدگي مي شود. مرجع (، موضوع مطابق مقررات و رويه رسيدگي به تخلفات 9و  2

 :رسيدگي كننده مي تواند به يك يا تركيبي از موارد زير حكم نمايد

 بند یك: 
 

 اخطار كتبي با درج در پرونده ي مشاور عرضه يا مدير يا مديران مربوطه،

 بند دو: 
 

 توبيخ كتبي با درج در پرونده ي مشاور عرضه يا مدير يا مديران مربوطه،

 بند سه: 
 

 تعليق مجوز فعاليت مشاور عرضه براي حداكثر تا يك سال،

 بند چهار : 
 

 لغو مجوز فعاليت مشاور عرضه،



 بند پنج: 
 

سلب صلاحيت نماينده ي موضوع بند 3 ماده ي 9 جهت انجام امور مشاوره عرضه به مدت 

سال 2حداكثر تا    

o ماده پانزده: 
 

در صورتي كه مشاور عرضه هريك از شرايط موضوع مواد 2 و 9 اين دستورالعمل را از دست بدهد، موضوع 
طبق رويه ي مربوط به رسيدگي به تخلفات نهادهاي مالي، رسيدگي شده و مرجع رسيدگي مي تواند مهلتي 

را كه از سه ماه تجاوز نخواهد كرد، براي احراز شرايط در نظر بگيرد. مرجع رسيدگي همچنين مي تواند 

نحوه ي احراز شرايط را تعيين و مجوز فعاليت مشاور عرضه را تا احراز شرايط تعليق نمايد. درصورت عدم 

 .احراز شرايط در مهلت تعيين شده، مرجع رسيدگي مي تواند، مجوز فعاليت مشاور عرضه را لغو كند

o ماده شانزده: 
 

 به تصويب هيئت مديره سازمان بورس 1387/04/15تبصره در تاريخ  3ماده و  16اين دستورالعمل در 

و  1392/03/11و  1391/04/03و  1388/03/31و اوراق بهادار رسيد و در تاريخ هاي 

اصلاح گرديد 1393/07/05 . 

 


