
 راوراق بهادا وكالتي دستورالعمل نحوۀ انجام معاملات

 هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار 03/11/1388مصوب 
 

  1ماده:  

مجلس شوراي  1384ایران، مصوب آذرماه  هوري اسلاميهاي تعریف شده در مادۀ یك قانون بازار اوراق بهادار جمو واژه اصطلاحات

 روند. سایر تعاریف عبارتند از؛دستورالعمل به كار مي اسلامي، با همان مفاهیم در این

o بند الف:  

 .بورس: بورس اوراق بهادار تهران یا فرابورس ایران حسب مورد است

o بند ب:  

تواند اوراق بهادار موضوع وكالتنامه را اري مركزي كه به موجب آن وكیل ميگذتأییدیه؛ عبارتست از گواهي صادره از شركت سپرده

 به نیابت از موكل خود از طریق شركتهاي كارگزاري به فروش رساند.

o بند ج:  

( مادۀ یك 7وجوه )سهامي عام( است كه طبق بند ) گذاري مركزي اوراق بهادار و تسویهگذاري مركزي؛ شركت سپردهشركت سپرده

  .جمهوري اسلامي ایران تشكیل شده است ن بازار اوراق بهادارقانو

  2ماده:  

گذاري مركزي و ارائه آن به ، منوط به صدور تأییدیه از سوي شركت سپردهاستفاده از سند وكالت جهت فروش ورقۀ بهادار در بورس

ركتهاي كارگزاري بدون رعایت ترتیبات این باشررد. فروش اوراق بهادار با اسررتفاده از سررند وكالت توسرر  شررشررركت كارگزاري مي

 دستورالعمل تخلف محسوب شده و به منزلۀ فروش بدون دستور تلقي خواهد شد.

o تبصره:  

سپرده گذاري مركزي  شركت  ستثناء،  شخیص موارد ا شد. مرجع ت شده با شخصات ورقۀ بهادار تعیین  در هر وكالتنامه باید نوع و م

  .است

  3ماده:  

باید رأسرراس سررند وكالتنامه را همراه با مداري هویت خود جهت احراز هویت به یكي از دفاتر شررركتهاي كارگزاري ارائه نماید. وكیل 

 وكیل موظف است اصل ورقه بهاداري را كه قصد فروش آن را با استناد به سند وكالت دارد، به دفاتر كارگزاریها ارائه نماید.



o  1تبصره:  

كارگزاري باید سررند وكالت را همراه با مداري هویت فردي وكیل و ورقۀ بهادار موضرروع وكالت رویت و از طریق سررامانۀ شررركتهاي 

سپرده  شركت  سامانۀ مربوطه به  صل نموده و از طریق  صویر آن را برابر با ا سند وكالت را احراز و ت صالت  صحت و ا باركدخوان، 

سال نما صدور تأییدیه ار صره را تدوین و به گذاري مركزي جهت  ضواب  مربوط به اجراي این تب سپرده گذاري مركزي  شركت  یند. 

 كارگزاران ابلاغ مي نماید.

o  2تبصره:  

و اجراي مفاد تاییدیه صادره مي باشند. در غیر این صورت متخلف  وكالتي شركت هاي كارگزاري ملزم به قبول درخواست معاملات

  .محسوب مي شوند

  4ماده:  

سپردهشرك شد در ت  شده با صل  ضوع وكالت و مداري هویت وكیل را كه برابر با ا صویري از اوراق بهادار مو گذاري مركزي، باید ت

شده  صویر مداري یاد صات مندرج در ت شخ صادره باید با م سامانۀ مربوطه نگهداري نماید. مفاد تأییدیه  صادره در  سوابق تأییدیه 

 سامانه پس از معاملات نیز مطابقت داشته باشد.یكسان بوده و با مشخصات مندرج در 

  5ماده:  

 نماید؛گذاري مركزي، پس از انجام اقدامات زیر نسبت به صدور تأییدیه اقدام ميشركت سپرده

o بند الف:  

 بررسي مفاد وكالتنامه و احراز سمت وكیل

o بند ب:  

 .حذف شد

o بند ب جديد:  

 احراز مالكیت موكل نسبت به اوراق بهادار موضوع وكالتنامه

o بند ج:  

 احراز حدود اختیار وكیل در فروش اوراق بهادار

 



  6ماده:  

 گذاري مركزي موارد زیر هم باید درج شود؛در تأییدیه صادره از سوي شركت سپرده

o بند الف:  

 نام و مشخصات فردي وكیل و موكل

o بند ب:  

 تواند به نیابت از موكل خود نسبت به فروش آن اقدام نماید.هاداري كه وكیل ميمشخصات ورقۀ ب

o بند ج:  

 .حذف شد

o تبصره:  

 .حذف شد

  7ماده:  

سپردهشركت شركت  سوي  صادره از  س  وكیل به هاي كارگزاري موظفند تأییدیه  گذاري مركزي را مبني بر مجوز انجام معامله تو

 وده و در سوابق كارگزاري بایگاني نمایند.ضمیمه نم "فرم درخواست فروش"

  8ماده:  

اي كه در چهارچوب این كارگزاري مجاز به فروش اوراق بهادار یا واریز وجه آن خارج از ترتیبات مقرر در متن تأییدیه شرررركتهاي

 باشند.دستورالعمل جهت انجام معامله با استفاده از سند وكالت صادر شده است نمي

  9ماده:  

ماه پس از تاریخ صدور معتبر بوده و چنانچه وكیل در این مهلت دستور تأییدیه صادره براي فروش اوراق بهادار توس  وكیل تا شش

فروش اوراق بهادار را ندهد و یا پس از ارائه دستور فروش از سوي وكیل به هر دلیل اوراق بهادار موضوع تأییدیه در مهلت مذكور به 

 راق بهادار یا اجراي دستور فروش ارائه شده منوط به ارائۀ تأییدیه جدید است.فروش نرود، فروش او

 

 



o تبصره:  

معامله مي باشررند و باید گواهي در قید حیات  و عدم عزل وكیل در روز انجام شررركت هاي كارگزاري موظف به احراز حیات موكل

  .نمایند بودن وي را ضمیمه مداري مربوطه

  10ماده:  

صل از فروش اوراق بهادار كه بهوجوه  سیله وكیل و به نیابت از مالك اوراق بهادار به فروش ميحا شد باید و سد به هر مبلغي كه با ر

ست. در صورت عدم رعایت  صرفا به حساب موكل واریز گردد. پرداخت وجه به صورت نقدي یا چك به موكل به هر ترتیب ممنوع ا

س سید واریز وجه به حساب ئولیت در قبال دارندگان اوراق بهادار، متخلف محسوب ميترتیبات فوق، كارگزار علاوه بر م شود. ارائه ر

 موكل، به وكیل منوط به آن است كه اختیار وكیل در اخذ ثمن معامله صراحتاس در متن وكالت قید شود.

  11ماده:  

س خواهند داشررت كه توسرر  هیئت مدیره سررازمان تعیین ، كارمزدي بیش از كارمزدهاي قانوني معاملات بوروكالتي كلیه معاملات

  .مي شود

  12ماده:  

سال  سازمان ار صله را به  صادره و گزارش تخلفات وا ست در پایان هر ماه، آمار تاییدیه هاي  سپرده گذاري مركزي موظف ا شركت 

 نماید.

  13ماده:  

با استفاده از سند وكالت به وكالت از مشتریان خود نسبت به انجام معامله توانند هاي كارگزاري و مدیران و كاركنان آنها نميشركت

 اوراق بهادار در بورس یا فرابورس اقدام نمایند.

 مؤخره:  

سازمان بورس و اوراق بهادار تصویب و با الحاق  توس  هیئت مدیرۀ 03/11/1388تبصره در تاریخ  2ماده و  13این دستورالعمل در 

  .تبصره اصلاح شد 4ماده و  13در  16/01/1396تبصره در تاریخ  1ماده و  1تبصره و حذف  3ماده و  1

 


